Útmutató a KPSZTI honlapjához – a regisztráció előnyei 
A KPSZTI honlapjának nyilvános tartalmai bárki számára elérhetők, ebben az esetben nem kell a jobb oldali belépés blokkban az OM azonosító és a jelszó mezőket kitölteni.
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A regisztrációhoz kötött tartalmak: egyes gazdasági jellegű tájékoztatók, a KPSZTI által szervezett továbbképzésekre jelentkezési lap, szakértői anyagok*, stb. Aki bejelentkezés nélkül nyitja meg a regisztrációhoz kötött oldalakat, az alábbihoz hasonló eredményt kap.
*A szakértőknek külön jelszavuk, azonosítójuk van, amivel csak a szakértői oldalakat tudják elérni.
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Tehát intézményi OM azonosítóval és a regisztrációs folyamatban beállított jelszóval tud belépni az intézmény megbízottja. Amennyiben elfelejtik a jelszavukat két lehetőség kínálkozik. Az elfelejtett jelszó gombra kell kattintani, a megadott lépéseket követve lehet új jelszót beállítani, vagy a KPSZTI informatikai csoportjának tagjaitól lehet segítséget kérni.

A bejelentkezett felhasználók a Belépés felirat helyett a saját azonosítójukat látják, az azonosító alatt pedig új menüpontok jelennek meg (Saját adatok, Friss tartalom, Hírolvasó, Kilépés). 
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A saját adatok menüpontot, majd a szerkesztés fület kiválasztva lehet a megadott e-mail címet, jelszót megváltoztatni.
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Vannak olyan képzések, amelyekre csak bejelentkezett felhasználók jelentkezését fogadjuk el, vannak képzések, amelyeknél bejelentkezés nélkül is kitölthető az űrlap. Regisztrációval rendelkező intézményeknek a második esetben is célszerű bejelentkezés után kitölteni az űrlapo(ka)t, mert a bejelentkezett felhasználók megtekinthetik, módosíthatják, törölhetik a saját jelentkezéseiket.
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Egy-egy űrlap kitöltését és beküldését követően egy visszaigazoló szöveg jelenik meg (zöld alapon), valamint a megadott e-mail címre is küld a rendszer automatikus visszaigazoló levelet. Amennyiben valamelyik adat hibásan, hiányosan lett kitöltve, akkor rózsaszín alapon hibajelentés jelenik meg. Amennyiben a hibák kijavítása nélkül kilép, akkor a rendszer nem menti a bevitt adatokat!
A bevitt adatok ellenőrzésére rendszer szinten korlátozott lehetőségeink vannak. Csillaggal jelöljük a kötelezően kitöltendő mezőket. Néhány mező esetén meghatározzuk a bevitt karakterek számát, stb. Amennyiben a kitöltendő mezőre ellenőrzési szabályt állítunk be, akkor a mező nevében szerepel csillag, vagy a mező alatt olvasható tájékoztató szöveg.
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