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Valamennyi katolikus közoktatási intézmény vezetőjének
Székhelyükön
Tisztelt Igazgatónő/ Igazgató Úr!

Útmutató az egyházi kiegészítő támogatás 2011. évi elszámolásához
A 2011. évi egyházi kiegészítő támogatás elszámolása a korábbi gyakorlatnak megfelelően történik.
A katolikus közoktatási intézményeknek is ki kell tölteni az egyházi kiegészítő támogatás elszámolása érdekében egy adatlapot, melyet a NEFMI honlapjáról letölthető Intézményi adatlap nevű Excel tábla tartalmaz. (A KPSZTI honlapján is elhelyeztünk egy hivatkozást, ahonnan elérhető).
Az elszámolás zavartalan menete érdekében a fent nevezett adatlapot kitöltve, aláírva és lepecsételve 
2 eredeti példányban, valamint lehetőség szerint elektronikus formában is legkésőbb 2012. január 31-ig küldjék meg a fenntartójuknak.
Az adatlap pontos kitöltése, az egyházi kiegészítő támogatás helyes elszámolása érdekében kérjük, figyeljenek az alábbiakra:
· Az egyházi kiegészítő támogatás elszámoló adatlapján szereplő adatoknak meg kell egyezni a 2011. évi normatíva elszámoló adatlap létszámadataival (NEFMI-010/2011; NEFMI‑020/2011; NEFMI -030/2011; NEFMI -040/2011; NEFMI -050/2011).

· A gyakorló feladatot ellátó intézményeknek nem kell a fenti adatlapot kitölteni (illetve csak azt a tanulólétszámot kell beírni, akik nem vesznek részt gyakorló oktatásban, akikre nem kapnak dupla alapnormatívát).

· Kollégiumoknak, alapfokú művészetoktatási intézményeknek nem kell a fenti adatlapot kitölteni (a fenntartói értekezlet döntése a normatíva továbbosztására vonatkozik, a NEFMI felé az elszámolás szabályai nem változtak).
· A magántanulókat nem lehet a létszámba beszámítani, kivéve, ha a gyermek sajátos nevelési igény miatt magántanuló (a megfelelő igazolásokkal rendelkezik), ekkor az alapnormatíva elszámolás megfelelő soraiban is szerepeltethető.
· Az esti és levelező tagozatos tanulókat a megfelelő oszlopba kell beírni, a létszámot nem kell osztani. Az osztást a NEFMI végzi el.
· Egy OM azonosítóval rendelkező intézménynek egy adatlapot kell kitöltenie. A telephelyek adatait (amennyiben van ilyen) egy lapon belül külön-külön sorban kell szerepeltetni, értelemszerűen az alsó sorban összegezni kell a létszámokat.

· Az óvodai nevelésre, valamint a korai fejlesztés, fejlesztő felkészítés létszámadatait a Valós oktatott létszám összesen nappali oszlopában kell feltüntetni (dátumnak megfelelően), illetve összegezni.

· Az intézményi lapot az intézményvezetőnek kell aláírni, intézményi pecséttel kell ellátni.

Őszinte tisztelettel:
Budapest, 2012. január 18.
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